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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   
REUNION  MENSUAL DE ENLACE  MES DE JUNIO  20203. 

 

 
CIUDAD Y FECHA: Sibaté  8 de  Junio  2023 

 
HORA INICIO: 
11:00  am 

 
HORA FIN: 
01:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Institución Educativa Departamental San  
Miguel  Sibaté. 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO  Centro Industrial y desarrollo 

empresarial  CIDE   Soacha. 

 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 
1. Presentar informe sobre cada una de las fichas al  31 mayo  2023. 
2. Informar al colegio sobre  los  retiros  voluntarios. 
3. Reprogramar  reunión de con profesores  y coordinación para   socializar  F035 

 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Socializar  las diferentes problemáticas que se presentan en la formación Sena en 
la  I.E. D San Miguel Sibate. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 11:00 am del día  8  de junio  del  2023 se dio  inicio a  reunión con las 
directivas de la I.E. D San Miguel y los  instructores de cada programa con la 
dirección del  enlace, donde cada  instructor dio a conocer el  estado de  su  ficha 
en formación  y como la   viene  desarrollando. 
 
El  instructor Fredy Parra del  programa  preselección del  talento humano,  
manifestó las siguientes  novedades para el acta de junio: presenta los listados 
oficiales descargados de la plataforma Sofía plus  para verificar las novedades de 
la etapa productiva e informar a la coordinación de la  IED aprendices con 
incumplimiento al entregar evidencias en territorio: 
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 HENRY FABIÁN SÁNCHEZ AMAYA: DEBE 6 BITACORAS Y 7 EVIDENICIAS. 

 ANGIE MARCELA RIVAS PARRA: DEBE 5 BITACORAS Y 4 EVIDENCIAS 

 JUAN NICOLAS MARQUEZ SOTELO: DEBE 1 BITACORA Y 5 EVIDENICAS 

 ERIKA ESPERANZA DIAZ GUTIERREZ: DEBE 2 BITACORAS Y 3 EVIDENCIAS. 
 

de igual forma  aporta datos de los aprendices   que  deben   realizar  retiro  
voluntario. 
 

 HAYBER ESTEBAN GONZALEZ GARCIA 

 ALIXON XIMENA  GUTIERREZ ALVAREZ 

 NICOL DALLANA  DAZA PALONINO. 

 
El  instructor Helbert Zarate del  programa  Contabilización de operaciones 
comerciales y financieras de grado  decimo manifestó  tener  2    aprendices  que 
no pueden entrar a formación de los cuales ya  se corrigió  uno. 
 

 NICOL   PAEZ    Corregido. 

 BRANDON EDUARDO CADENA RAMÍREZ.  Se  solicito  cambio  de correo. 
 
Esta ficha  es conformada por  18   aprendices los cuales  asisten todos.. 

 
El  instructor Luis Eduardo Rodríguez del  programa Asistencia  Administrativa 
informo sobre el  control de aprendices  que deben  presentar retiro  voluntario, los 
cuales  no están  matriculados este año en  la institución educativa y deben ser  
retirados de la ficha 2517610. 
  

 EDISON SEBASTIAN GARCIA PEDRAZA 

 JULIAN MARTINIANO SANDOVAL SANABRIA. 

 
Sobre la ficha   2725736 de  grado  decimo   está  conformada por 20   aprendices, 
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con la novedad de un  aprendiz que  debe  realizar  retiro  voluntario por  retiro  
dela institución y  en el colegio  que   se matriculo  no  hay convenio  Sena. 
 

 EILYN TATIANA DUEÑAS RAMOS 

 
Los  demás  aprendices asisten  normalmente  a la formación.  
 

CONCLUSIONES 
Se acordó como  es la participación, de la  institución educativa y del Sena en  el 
proceso de retiros voluntarios 2023. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Se  realizara el proceso  con el  
acompañamiento de la  Coordinación 
académica y la rectoría  con todo lo  
concerniente a retiros voluntarios 2023. 

Luis Eduardo 
Rodríguez Instructor 
Enlace  
 
 

 
 
8  junio  2023. 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
 
 

 


